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 راهنمای ورود به سامانه       
 

   مراحل زیر را طی نمایند  .  ر ورود به سامانه محترم لازم است به منظو اساتید 

   را وارد کرده و وارد صفحه ی ورود سما لایو شوند .   samalive.ir/#/authآدرس  -1

  
  

    کلیک کنید تا به صفحه انتخاب دانشگاه وارد شوید .   "ورود با سما سامانه"در صفحه باز شده روی دکمه  -2
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 "موسسه آموزش عالی غیر انتفاعی هدف " ، دانشگاه  را  " غیر انتفاعی"در صفحه باز شده نوع دانشگاه را  -3

 .   انتخاب کنید 

 
با انتخاب دکمه انتقال به صفحه لاگین، سیستم به صفحه ورود به هم آوا وارد می شود که با ورود نام   -4

 پنل اصلی سمالایو وارد خواهد شد: به  کاربری رمز عبور سامانه هم آوا

 ی : کد استاد ینام کاربر ❖

دادند بر اساس رمز   ر ییرمز عبور خود را تغ  نیاز ا شیکه پ  یمحترم  د ی)اسات  ی: کد مل  ه اولی ورود  رمز ❖

 وارد شوند(  د یعبور جد 
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 ایجاد بانک سوال :  1مرحله 

 آن درس می باشد.  بانک سوالات امتحانیمرحله اول در ایجاد امتحان یک درس ایجاد 

  

 را انتخاب نمایید.  "بانک سوالات "گزینه در قسمت پایین صفحه ابتدا  -1

 

 

 را انتخاب کنید .   "بانک سوال  افزودن"گزینه در صفحه باز شده  .2

 

پایان ترم  ")بهتر است عنوان بانک سوال شامل نام درس باشد. مثلا  عنوان بانک سوال را وارد کرده و کلید ا فزودن را بزنید .   .3

 ( "1درس اندیشه اسلامی 
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امکان دسته بندی مجموعه سوالات را بر اساس مباحث   "مبحث"بعد از ایجاد عنوان اصلی بانک سوالات، با انتخاب گزینه  .4

اما پیشنهاد می شود برای جلوگیری صرفه جویی در زمان تنها یک مبحث ایجاد کنید و یک عنوان برای جود دارد . مختلف و

 .را بزنید" مبحث "افزودنکلید آن انتخاب نمایید )مثلا: سوالات پایان ترم( و 

 

  

 امکان ثبت سوالات وجود دارد.  "سوالات"و با انتخاب گزینه  .5

 

 را بزنید.    " افزودن سوال"بعد از انتخاب گزینه سوالات ،مبحث را انتخاب کرده و کلید  .6
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درجه سختی   را انتخاب و عنوان سوال را تایپ کنید.( گزینه ای، توضیحی، پاسخ کوتاه)چهار در فرم ایجاد سوال نوع سوالات .7

 را مشخص و وضعیت دسترسی را عمومی انتخاب نمایید.   سوال

 

 
 

پیشنهاد می شود سوالاتی که حاوی تصویر می باشند را مطابق شکل زیر درج   برای هر سوال امکان پیوست تصویر نیز وجود دارد .

 نمایید.  
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 .را بزنید "ثبت سوال"اب کنید و در انتها کلید گزینه ای، تعداد گزینه را ایجاد کرده، عنوان و پاسخ صحیح را انتخ برای سوالات .8

 

 
   

 از ایجاد سوالات، فهرست سوالات به تفکیک عنوان سوال، درجه سختی و نوع سوال نمایش داده می شود .   پس .9

 

 

 بعد از ایجاد سوال، حذف و ویرایش سوالات امکانپذیر می باشد .   .10
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 امتحان مجازیایجاد :  2مرحله 

 : که در ادامه بطور کامل شرح داده خواهد شد   شامل مراحل زیر می باشد ساخت امتحان  

 ثبت تاریخ انتشار و شروع  - 3 ----انتخاب سوالات    -2 ---- انتخاب بانک سوال  -1
     

 

 که می خواهید برای آن امتحان ایجاد کنید را انتخاب کنید.    "کلاسی" ابتدا در قسمت سمت راست   .1

وجود دارد، ضروری است که برای کلیه گروه های آن درس )خصوصا  )توجه کنید در صورتی که چند گروه مشترک و ادغامی از یک درس  

 . (گروه اصلی( امتحان ایجاد شود 

 
 

  امتحاناتانتخاب سربرگ   .2

 .   را انتخاب نمایید  "ساخت امتحان جدید"گزینه کلیک کنید و  "امتحانات"روی سربرگ  ،در درس انتخاب شده
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که پیش از این ایجاد کرده اید  را مورد نظر  "بانک سوال"و  "نوع امتحان"و     "عنوان امتحان"در صفحه باز شده  .3

 انتخاب کنید .    را

 (  آزموننوع امتحان :       پایان ترم ریاضی و آمار)مثلا : عنوان امتحان: 

 را انتخاب کنید .   " مرحله بعد"در انتها کلید 

 

 

 ، مباحثی که قبلا برای مجموعه سوالات تعریف شده را انتخاب کنید.   "انتخاب فصل "از باکس  انتخاب سوالات: .4

      

را در انتها کلید    ✓سوال مورد نظر را انتخاب کنید و از سمت چپ، نمره سوال را مشخص کنید و سپس گزینه ثبت   .5

 را انتخاب کنید .   "مرحله بعد"

 

انتخاب هر سوال تیک سبز رنگ در   : پس از  به  بسیار مهم  انتهایی سمت چپ باید زده شود. در غیر اینصورت سوال  قسمت 

 در تصویر زیر(  2)شماره  امتحانات اضافه نمی شود. 
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 "انتشار امتحان"  در این مرحله زمان شروع و پایان و زمان نمایش امتحان را مشخص و در انتها کلید  ثبت تاریخ انتشار و شروع: .6

 شود . رهیو ساعت مورد نظر ذخ خیتا تار دیرا بزن "   د ییتا"  د یو کل را انتخاب کنید .

 زمان آزمون بر اساس زمان تاریخ و زمان آزمون در سامانه هم آوا و کارت ورود به جلسه آزمون  زمان شروع:

 زمان پایان آزمون که متناسب با زمان آزمون هر درس انتخاب می شود.   زمان پایان:

روع آزمون انتخاب  زمانی است که نام آزمون برای دانشجو قابل رویت است. پیشنهاد می شود یک ساعت قبل از ش زمان نمایش:

   نمایید.  

 

  
  
 



11 

 

 

 نمایش داده می شود .   "درحال برگزاری"و با وضعیت  "درجریان"امتحان ایجاد شده در سربرگ امتحانات در تب   .7

 

  

  نمایش داده می شوند . " پایان یافته" در سربرگ امتحانات و در تب  امتحانات تمام شده  .8

 

تکمیلی موسسه امور آموزشی و تحصیلات    
 


